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第 1章 はじめに 

 

 本章では、施設利用管理システムを効果的にご利用いただくための基本的な事項について

解説します。 

 

1.1 施設を利用するまでの手続き 

  施設を利用するまでの流れ（ステップ）は以下の通りです。 

 

図 1-1 手続きの流れ 

利用者 機構担当者 

応募様式 

兼申込書 

ダウンロード 

承認 
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利用実績報告 

利用料金請求 
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利用料金のお支払い 

一時保存 

利用申請 利用申請に関するお問合せ 

利用申請登録 

条件付き承認への回答 受入審査 

回答 
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第 2章 利用者情報 

 

本章では、利用者情報関連の操作手順について画面の流れに沿って解説します。 

 

2.1 利用者情報新規登録の方法 

(1) 利用者情報入力画面表示 

  システムにログインするための利用者情報を登録できます。 

  利用者トップ画面から「利用者情報新規登録」ボタンを押下すると、利用者情報入力画面が

表示されます。既に利用者情報の登録がお済みの方は「利用者認証（ログイン）」ボタンを押

下してください。 

 

図 2-1 利用者トップ画面 

 

(2) ログイン 

 利用者トップ画面の「利用者認証（ログイン）」ボタンからログイン画面が表示されます。 

 メールアドレスとパスワードを入力して「ログイン」ボタンを押下してください。 

 

図 2-2 ログイン画面 



 

 

3 

 

      利用マニュアル【利用者用】   

(3) 利用者情報入力画面 

① 個人情報取扱い関する同意：「個人情報の取り扱いについて」内容のご確認後、チェック 

をしてください。 

   申請代表者：企業・団体名、所属、氏名、電話番号、メールアドレス等を入力してくだ    

         さい。なお、メールアドレスは本システムのアカウント IDとなります。 

② 申請代表者と「利用責任者」または「請求書送付先」が異なる場合はチェックの上、必要 

事項を入力してください。 

③ 入力が終わりましたら「登録内容確認」ボタンを押下してください。 

 

図 2-3 利用者情報入力画面 

 

① 

③

① 

② 
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(4) 利用者情報確認画面 

利用者情報入力画面で入力した内容が表示されますので確認してください。 

内容に問題が無ければ「登録」ボタン、内容を修正する場合は「再編集」ボタンを押下し 

てください。 

  

図 2-4 利用者情報確認画面 
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(5) 利用者情報登録完了 

利用者情報確認画面で「登録」ボタンを押下すると、登録完了画面が表示されます。 

「OK」ボタンを押下するとログイン画面へ移動します。 

 ※登録完了メッセージがメールアドレスへ通知されます。メールにはパスワードが記載

送信されておりますので、アカウント IDとパスワードをログイン画面で入力してシス

テムにログインすることができます。 

 

図 2-5 利用者情報登録完了画面 

 

2.2 パスワードを忘れた場合の再発行方法 

(1) パスワード再発行画面の表示 

  システムへのログインパスワードを忘れた場合は、システムにてパスワードの再発行を行う

ことができます。ログイン画面から「パスワードをお忘れの方」を押下してください。 

 

図 2-5 ログイン画面 
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(2) パスワード再発行 

  利用者情報登録時に入力したメールアドレスを入力し、「パスワード再発行」を押下してくだ

さい。 

 

図 2-6 パスワード再発行画面 

 

(3) パスワード再発行完了 

パスワード再発行が完了すると、パスワード再発行完了画面が表示されます。「OK」ボタ 

ンを押下するとログイン画面へ移動します。 

 ※パスワード再発行メッセージがメールアドレスへ通知されます。メールには再発行さ

れたパスワードが記載されておりますので、アカウント IDと再発行パスワードをログ

イン画面で入力してシステムにログインしてください。 

 

図 2-7 パスワード再発行完了画面 
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2.3 利用者情報の変更方法 

(1) 利用者情報閲覧画面 

  ログイン後、サイドメニューから「利用者情報閲覧」ボタンを押下してください。 

 

図 2-8 サイドメニュー画面 

 

(2) 利用者情報閲覧画面 

   現在登録されている利用者情報が表示されますので、「変更」ボタンを押下してください。 

 

図 2-9 利用者情報閲覧画面 
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(3) 利用者情報内容変更入力画面 

  変更したい項目を入力し、「登録内容確認」ボタンを押下してください。利用責任者または請 

求書送付情報が申請代表者と異なる場合はチェックを入れてから内容を入力してください。 

 

図 2-10 利用者情報内容変更入力画面 
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(4) 利用者情報確認画面 

   利用者情報内容変更入力画面で入力した内容が表示されます。 

   入力した内容に問題が無ければ「登録」ボタン、内容を修正する場合は「再編集」ボタン 

を押下してください。 

 

図 2-11 利用者情報確認画面 
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2.4 パスワードの変更方法 

(1) 利用者情報閲覧画面 

  ログイン後、サイドメニューから「利用者情報閲覧」を押下してください。 

 

図 2-12 サイドメニュー画面 

 

(2) 利用者情報閲覧画面 

   現在登録されている利用者情報が表示されますので「パスワード変更」ボタンを押下 

   してください。 

 

図 2-13 利用者情報閲覧画面 
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(3) パスワード変更画面 

変更したいパスワード、確認用のパスワードを入力し「登録」ボタンを押下してください。 

 ※入力規則：8桁以上 28桁以下。 

       大文字のアルファベット及び記号(-@#$%^&+=)を少なくとも一つ含む。 

 

図 2-14 パスワード変更画面 

 

(4) パスワード変更完了 

パスワード変更画面で「登録」ボタンを押下すると、パスワード変更メッセージが表示さ

れます。「OK」ボタンを押下してメッセージ画面を閉じてください。 

 

図 2-15 パスワード再設定完了画面 
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第 3章 利用申請 

 

本章では、利用申請関連の操作手順について画面の流れに沿って解説します。 

 

3.1 利用申請一覧 

システムにログインすると最初に申請状況（申請一覧）画面が表示されます。 

① システムに登録した利用申請の一覧が表示されます。絞り込み検索が可能です。 

② 「相談紐づけ」から以前に行った利用相談の内容を紐づけることができます。 

紐づけは申請登録後に操作が可能となります。 

③ 「相談参照」から紐づけを行った内容の確認と、継続して相談を行うことができます。 

④ 「申請参照」から登録した利用申請の内容を確認することができます。 

⑤ 「申請編集」から登録した利用申請の内容を編集することができます。 

機構担当者が利用申請を受付登録するまでは操作が可能です。 

⑥ 「概算参照」から登録した利用申請の概算料金を確認することができます。承認前の場

合は料金区分が確定しておりませんので、通常料金区分で計算された結果が表示され

ます。 

概算料金は機構担当者の料金区分登録後に参照が可能となります。 

⑦ 「申請書出力」から施設供用応募様式兼申込書をダウンロードすることができます。 

⑧ 「承諾書出力」から受入審査の承認後に承諾書をダウンロードすることができます。 

⑨ 「コメント」から機構担当者からのコメント（未読）を確認することができます。 

※申請状態により操作可能なボタンが異なります。 
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図 3-1 申請状況（申請一覧）画面 

 

3.2 相談紐付け 

選択した利用課題と紐づけたい利用相談の連絡用メールアドレスと相談キーを入力し「紐 

付け登録」ボタンを押下してください。 

連絡用メールアドレスと相談キーは利用相談時に使用しているものとなります。 

 

図 3-2 相談紐づけ画面 

  

①  ②  ③  ④  ⑤ ⑥  

⑦  ⑧  ⑨  
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3.3 利用申請の入力・保存・登録 

   利用申請を行うための利用情報内容を登録できます。 

  ログイン後、サイドメニューから「新規申請」を押下してください。 

 

図 3-3 サイドメニュー画面 

 

(1) 施設供用約款確認 

   利用申請を行うためには初めに施設供用約款に同意していただく必要があります。 

約款の内容をご確認頂き「施設供用約款を最後まで確認し、内容に同意します。」をチェッ 

クし、「OK」ボタンを押下して利用申請画面へ進んでください。 

 

図 3-4 施設供用約款同意画面 
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(2) 利用者情報確認 

   利用者情報画面では、現在登録されている利用者情報が表示されます。内容の変更を行う 

場合は「内容変更」ボタン、次の申請共通情報の入力に進む場合は「申請入力へ」ボタン、 

利用申請を行わない場合は「申請取消」ボタンを押下してください。 

 

図 3-5 利用者情報確認画面 
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(3) 利用者情報入力 

利用者情報確認画面で「内容変更」ボタンを押下すると利用者情報入力画面が表示されま

すので、変更内容を入力してください。利用責任者または請求書送付情報が申請代表者と

異なる場合はチェックを入れてから内容を入力し、「登録」ボタンを押下してください。 

 

図 3-6 利用者情報入力画面 
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(4) 申請共通情報入力 

申請共通情報の入力においては、各項目の案内に従って利用申請内容を入力してください。 

① 安全対策について「安全性審査に係る必要書類及び基準」をご確認の上、必要な提出書

類を「ダウンロードはこちら」から入手してご記入いただき、②「アップロード」より

書類を添付してください。その他の添付資料につきましても②から登録してください。 

 

（次ページへ続く） 

① 
④ 
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図 3-7 申請共通情報入力画面 

 

③ 入構者リスト様式を「こちら」からダウンロードし、注意書きの通り提出してください。 

④ 過去に申請した内容を複写（コピー）したい場合には「過去の申請を複写」ボタンを押

下し、複写したい課題番号を選択後に「選択」ボタンを押下してください。 

※複写を行った場合、入力途中の利用申請内容は失われますのでご注意ください。 

 

② 

③ 
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(5) 申請詳細情報選択 

申請詳細情報の入力においては、まず初めに主要利用および副利用の対象を選択してくだ 

さい。利用目的が「A: 福島第一原子力発電所の廃止処置に係る課題」の場合のみ「3Dデー 

タ」が選択可能となります。 

 

図 3-8 主要利用対象選択画面 

 

① 施設設備：「実習 PG」、「試験法」を除く試験棟内及び、倉庫・屋外等の設備・エリアの利用を

希望する際に選択ください。 

② 会議室：多目的室や研究室、会議室等の部屋の利用を希望する際に選択ください。 

③ 実習 PG：各種ロボットの操作を行えるロボット操作実習プログラムの利用を希望する際に選

択ください。 

④ 3Dデータ：福島第一原子力発電所原子炉建屋内のデータ貸出を希望する際に選択ください。 

⑤ 試験法：遠隔操作機器の性能データを取得するために性能試験法の利用を希望する際に選択

ください。 

  

①  

② 

③ 

④ 

⑤ 

https://naraha.jaea.go.jp/facilities/index.html
https://naraha.jaea.go.jp/facilities/index.html
https://naraha.jaea.go.jp/use/training_program.html
https://naraha.jaea.go.jp/facilities/pdf/fukushima_vr_data.pdf
https://naraha.jaea.go.jp/use/pdf/Obtaining_and_providing_performance_data.pdf
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(6) 申請詳細（施設設備）入力 

① 「利用施設」の選択後、利用希望の期間を入力してください。 

② 複数の施設の利用をご希望の場合は「施設を新規追加」ボタンを押下し、①と同様に入

力してください。 

③ 入力した内容を複製して追加したい場合には「複製追加」ボタンを押下してください。 

④ 追加した内容を削除したい場合は「削除」ボタンを押下してください。 

⑤ 入力途中の申請内容を保存したい場合は「一時保存」ボタンを押下してください。保存

した申請内容は後述の「申請状況」画面より入力を再開することができます。 

また、ブラウザの操作が一定時間無い場合は自動的に一時保存されます。 

 

 

⑥ 全ての利用対象の入力が終わりましたら「申請登録」ボタンを押下してください。 

入力内容に不備が無ければ「登録内容確認」画面が表示されますが、入力内容に不備が

ある場合は修正が必要な項目が表示されますので、内容を修正してください。 

⑦ 入力した利用申請を破棄したい場合は「申請取消」ボタンを押下してください。 

⑧ 申請状況（申請一覧）に戻りたい場合は「一覧へ戻る」ボタンを押下してください。 

一時保存を行っていない場合、入力途中の利用申請内容は失われますのでご注意くだ

さい。 

⑨ 利用希望の対象を変更したい場合、「主要利用対象変更」ボタンを押下してください。 

⑩ 選択した主要利用対象が表示されます。各名称を押下すると画面が切り替わります。 
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図 3-9 申請詳細（施設設備）入力画面 

 

 

  

①  

②  

③  

⑤  ⑥  ⑦ 

⑧  

⑨ 

③  ④  

⑩  



 

 

22 

 

      利用マニュアル【利用者用】   

(7) 申請詳細（会議室）入力 

「利用会議室」の選択後、利用希望の期間を入力してください。 

その他、ボタン操作については前頁の「申請詳細（施設設備）入力」画面と共通です。 

 

図 3-10 申請詳細（会議室）入力画面 
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(8) 申請詳細（実習 PG）入力 

「実習内容」の選択後、利用希望の期間を入力してください。その他の欄の項目に該当す 

る内容がありましたら入力してください。 

その他、ボタン操作については前頁の「申請詳細（施設設備）入力」画面と共通です。 

 

図 3-11 申請詳細（実習 PG）入力画面 
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(9) 申請詳細（3Dデータ）入力 

3Dデータの利用申請を行うためには技術情報利用規約に同意していただく必要がありま 

す。規約の内容をご確認頂き「技術情報利用規約を最後まで確認し、内容に同意します。」 

をチェックし、「OK」ボタンを押下して申請詳細（3Dデータ）入力画面へ進んでください。 

 

※「3Dデータ」は利用目的が「A: 福島第一原子力発電所の廃止処置に係る課題」の場合 

のみ入力可能となります。 

 

図 3-12 申請詳細（3Dデータ）利用規約確認画面 
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3Dデータの申請に関する内容を入力してください。ハードディスクドライブをご使用され 

る場合は「HDD利用時の注意事項」をご確認の上、申請してください。 

その他、ボタン操作については前頁の「申請詳細（施設設備）入力」画面と共通です。 

 

図 3-13 申請詳細（3Dデータ）入力画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

(10) 申請詳細（試験法）入力 

試験法の利用申請を行うためには情報公開同意確認に同意していただく必要があります。 

内容をご確認頂き「情報公開規約を最後まで確認し、内容に同意します。」をチェックし、 

「OK」ボタンを押下して申請詳細（試験法）入力画面へ進んでください。 

 

図 3-14 情報公開同意確認画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

試験法の申請に関する内容を入力してください。利用内容の欄の項目に該当する内容があ 

りましたら入力してください。 

その他、ボタン操作については前頁の「申請詳細（施設設備）入力」画面と共通です。 

 

図 3-15 申請詳細（試験法）入力画面 



 

 

28 

 

      利用マニュアル【利用者用】   

(11) 利用申請登録内容確認（利用者） 

利用者画面で入力した内容が表示されます。内容を変更したい場合は「内容変更」ボタ 

ン、次の申請共通内容の確認画面に進む場合は画面上部の「申請共通」タブもしくは 

画面下部の「申請内容確認へ」ボタン、入力した申請内容を取消したい場合は「申請取 

消」を押下してください。 

 

図 3-16 申請内容（利用者）確認画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

(12) 利用申請登録内容確認（申請共通） 

申請共通画面で入力した内容が表示されます。内容を変更したい場合は「内容変更」ボ 

タン、次の申請共通内容の確認画面に進む場合は画面上部の「申請詳細」タブもしくは 

画面下部の「詳細内容確認へ」ボタン、入力した申請内容を取消したい場合は「申請取 

消」を押下してください。 

  

図 3-17 申請内容（申請共通）確認画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

(13) 利用申請登録内容確認（申請詳細） 

申請詳細画面で入力した内容が表示されます。「利用者」または「申請共通」の内容を 

確認したい場合は画面上部の「利用者」「申請共通」タブ、他の主要利用対象の入力内容 

を確認したい場合は各対象のリンクを押下してください。 

表示されている内容でお間違いが無ければ、画面下部の「申請」ボタンを押下し利用申 

請を行ってください。 

  

図 3-18 申請内容（申請共通）確認画面 

 

(14) 利用申請登録完了 

利用申請の登録が完了すると完了画面が表示されます。自動的に「申請状況（申請一覧）」 

画面に戻りますので、登録した利用申請の内容をご確認ください。 

この後、機構にて登録された利用申請の受付・審査処理が行われ、随時ご登録いただい 

たメールアドレス宛に通知が送付されますのでご確認ください。 

 

図 3-19 利用申請登録完了画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

(15) コメントの登録・確認 

機構担当者へのコメントの送信は申請状況（申請一覧）画面の「申請参照」ボタンを押

下し、次の利用申請閲覧画面右側のコメント欄に内容を記入後に「送信」ボタンを押下

してください。ファイルの添付を行いたい場合は「添付追加」ボタンより登録してくだ

さい。 

機構担当者からの未読のコメントがある場合には「コメント」ボタンより当画面に移動

し確認することができます。 

 
図 3-20 申請状況（申請一覧）未読コメントあり画面 

 

 

図 3-21 利用申請閲覧（コメントあり）画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.3 申込書出力 

申請が完了すると申請状況（申請一覧）画面の「申込書参照」ボタンから「施設供用応

募様式兼申込書」がダウンロード可能となりますので、内容にお間違いが無いかご確認

ください。 

 

図 3-22 申請状況（申請一覧）申込書出力画面 

 

 

図 3-23 施設供用応募様式兼申請書（サンプル） 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.4 条件付き承認 

 登録した利用申請が条件付きで承認された際に｢条件付き承認メッセージ｣がメールで 

送付され、条件への対応内容についてシステムで回答を行う必要があります。 

まず初めに申請状況（申請一覧）画面から条件付きで承認された申請の申請状態「条件 

付承認済」のリンクを押下してください。 

 
図 3-24 申請状況（申請一覧）条件付承認画面 

 

条件付き承認の内容確認と対応回答の登録画面が表示されますので、承認条件をご確認 

いただき対応の可否、コメント、必要に応じて参考資料を対応回答欄より入力し、「申請 

内容確認」ボタンを押下してください。 

承認条件がクリアできる場合は「条件クリア」、対応不可の場合は「申請取消」を選択し 

てください。 

 

図 3-25 条件付き承認への対応回答画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

入力した内容の確認画面が表示されますので、内容をご確認いただき「提出」ボタンを押 

下してください。 

 

図 3-26 条件付き承認への対応回答確認画面 

 

条件付き対応の提出完了画面が表示されますので「OK」ボタンを押下してください。 

 

図 3-27 条件付き承認回答完了画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.5 承諾書出力 

申請が承認されましたら申請状況（申請一覧）画面の「承諾書出力」ボタンから「施設

供用応募様式兼申込書」がダウンロード可能となりますので、内容にお間違いが無いか

ご確認ください。 

 

図 3-28 申請状況（申請一覧）承諾書出力画面 

 

 

図 3-29 承諾書（サンプル） 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.6 概算料金 

利用申請の内容に沿った概算料金を照会することができます。 

 

図 3-28 申請状況（申請一覧）概算参照画面 

 

機構担当者による料金区分の確定後に概算金額が計算されます。また、画面上部の「利 

用料金の特別措置」のリンク先より概算のシミューレションおよび利用料金特別措置 

適用時の料金を計算することができます。 

 

図 3-29 概算表示画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.7 施設予約状況 

最新の施設予約状況をご確認いただくことができます。 

ログイン後、サイドメニューから「施設予約状況」を押下してください。 

 

図 3-30 サイドメニュー画面 

 

各施設の予約状況がカレンダー上に表示されます。予約状況を確認し、利用相談・利用申

請時にご利用ください。画面右のチェックボックスから施設を絞り込むことができます。 

 

図 3-31 施設予約状況確認画面 
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      利用マニュアル【利用者用】   

3.8 過去申請一覧 

ログイン後、サイドメニューから「過去申請一覧」を押下してください。 

 

 

図 3-32 サイドメニュー画面 

 

① システムに登録し完了した利用申請の一覧が表示されます。 

② 「申請書出力」から施設供用応募様式兼申込書をダウンロードすることができます。 

③ 「承諾書出力」から受入審査の承認後に承諾書をダウンロードすることができます。 

 

 

図 3-33 過去申請一覧画面 

 

画像の差替えをお願いし

ます。 


